
 

MSK bewegt. Verstärken Sie unser Team. 

Die Marianne-Strauß-Klinik ist die neurologische Fachklinik, die sich auf  

die Behandlung der Multiplen Sklerose spezialisiert hat. In der Akutklinik, 

Tagesklinik und Spezialambulanz begleiten wir unsere Patienten durch  

alle Stadien der Erkrankung. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Stationsassistenz (w/m/d) 
(in Teilzeit 50%, unbefristet) 

 

Ihre Aufgaben 

• Administrative Unterstützung von Pflegekräften und Ärzten 

• Vorbereitung der Aufnahmen und Entlassungen  

(Aufgaben des Entlassmanagements werden nur 

im Vertretungsfall übernommen) 

• Sicherstellung eines reibungslosen Stationsablaufs und  

lückenloser Informationsweitergabe 

• Vorbereitung von Aufnahmen/Entlassungen und Patientenadministration 

• Organisation interner/externer Patiententransporte und  

effiziente Lagerhaltung 

• Verantwortung für Bestellungen, Inventur und  

Kommunikation/Koordination 

• Logistik, Überwachung und Unterstützung bei der Implementierung 

des Krankenhausinformationssystems (KIS) 

• Selbstständige Anmeldung von Untersuchungen/Konsilen, 

E-Mail-Korrespondenz und Planung poststationärer Versorgung 

• Aktenpflege, Scannen/Einlesen externer Dokumente,  

Vorbereitung medizinischer Tätigkeiten 

• Notfallequipment-Prüfung, Visitenbegleitung und  

Organisation externer Termine 

• Datenmanagement, Zeitmanagement, Unterstützung des Pflegeteams 

und Kommunikationsschnittstelle 

Ihr Profil 

• Eine abgeschlossene mind. 3-jährige medizinische Grundausbildung 

• Teamfähigkeit, Organisationstalent, Zuverlässigkeit und  

ein hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit und Einsatzbereitschaft 

• Ein gepflegtes und serviceorientiertes Auftreten sind für Sie 

selbstverständlich 

• Sichere Kommunikation in Wort und Schrift in Deutsch und  

idealerweise einer weiteren Fremdsprache 



 

 

 

 

 

Wir bieten 

• Vergütung nach TVÖD mit den üblichen Sozialleistungen 

• zusätzliche Altersversorgung 

• einen verantwortungsvollen Arbeitsplatz 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• attraktive Personalwohnung am Starnberger See (nach Verfügbarkeit) 

Informationen zu Ihrer neuen Arbeitsstelle 

Thomas Böttcher · Telefon 08151 261-9497 

Bewerben Sie sich jetzt! 

Senden Sie Ihre Bewerbung an:  

bewerbung@ms-klinik.de 

www.ms-klinik.de 

Das Behandlungszentrum Kempfenhausen fördert aktiv die Gleichstellung aller 
Mitarbeiter*innen und begrüßt Bewerbungen von Bewerber*innen, unabhängig von deren 
Herkunft, Alter, Hautfarbe, Weltanschauung, Religion, Behinderung oder sexueller Identität. 

mailto:bewerbung@ms-klinik.de
http://www.ms-klinik.de/

